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1. Acceso al sitio de facturacion electronica.

Ingresar a través de:

a) Portal de la Universidad Catdlica de Santiago de Guayaquil (www.ucsg.edu.ec) y
seleccionar la pestafia facturacién electrénica.

b) Sitio de facturacion electronica (www34.ucsg.edu.ec).

¢) Serecomienda usar Safari, Opera, Chrome, Firefox 9 o superior, Internet Explorer 10 o
superior.

2. Ingreso al sitio de facturacion electrdnica.

C | @ universidad Catolica Santiago de Guayaquil [EC] ‘ https://www34.ucsg.edu.ec/login.htm
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Olvido su contrasefia?

Ingresar

Ingresar usuario y contrasefa enviado a la direccién de correo electrénico registrado
en la Universidad Catdlica de Santiago de Guayaquil.

Para la comunidad universitaria:

e Profesor
e Estudiante
e Personal administrativo

Ingresar con usuario y contrasefia de servicios en linea.

2.1 Registro de Informacion Biométrica:

El ingreso se realiza por primera vez, en siguientes oportunidades se pedird la
confirmacién de la informacién registrada.


http://www.ucsg.edu.ec/
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3 Bloqueo de usuario / Recuperar contraseiia:

3.1 Intentos de accesos incorrectos de contrasefia y bloqueo de cuenta.

Maéximo numero de accesos incorrectos son 3 y la cuenta serad bloqueada, revisar los
mensajes de alerta.

Usuario:
ismael.sosa

Contraseiia:

Usuario:
Contrasefia:

Olvido su contrasefia?

Olvidé su contrasefia?

Ingresar
Ingresar

El usuario o la contrasefia no;coinciden Su cuerita
encuentra bloqueada. Para desbloguearla debe
cambiar su contrasefia,

| El usuario o la eontrasefia no.coinciden. Solo I€
Quedan 1 intentosy,  » - >

[ —

3.2 Desbloqueo de cuenta / recuperar contrasefia
Pasos a seguir:

Seleccionar opcién “olvido contrasefia”.

&« C |8 universidad Catolica Santiago de Guayaquil [EC]| https://www34.ucsg.edu.ec/login.htm

UNIVERSIDAD CATOLICA . -
$ DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL Facturacion electronica

Usuario:

Contrasefia:

Olvido su contrasefia?

Ingresar

Ingresar la informacién que se solicite, al finalizar el proceso la clave sera enviada al
correo electrdnico registrado.
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4 Visualizar documentos electronicos.

Pagina de documentos electrdénicos.

« C' | £ Universidad Catolica Santiago de Guayaquil [EC] | https://www34.ucsg.edu.ec/ebilling_list.htm

Todos v

Facturas

Motas de Crédito
Ingrese los parametros de busgueda para listar sus (desde Digi Compr‘ohan‘tes dE Retenc ién
Fecha desde: hasta: Tipo: Todos v

- . Seleccionar
Tipo de documento Fecha emision Valor  Archivos n

Anterior |1 Siguiente

Pardmetros de busqueda:

a) Fecha desde / hasta: rango de fecha de emisién de los comprobantes
electrénicos.
b) Tipo: diferentes documentos electréonicos generados.

Presionar buscar para visualizar los documentos electrdénicos.

Ingrese los parametros de busqueda para listar sus documentos (desde Diciembre del 2014 en adelante)

Fecha desde: hasta: Tipo: |Todos v

Seleccional

Tipo de documento Fecha emisidn Valor  Archivos

1. 001-057-000007307 FACTURA 06/01/2015 §212.88 HPDF L

Informacidn a visualizar:

o Numero.- nimero del documento electrénico

e Tipo de Documento.- factura, comprobante de retencion etc.

e Fecha Emision.- fecha de generacion del documento electrénico

e Valor.- valor del documento electrdnico generado.

e Archivos.- Formato de descarga de archivos (PDF y XML).

e Seleccionar.- al escoger esta opcidon podra descargar todos los archivos
recuperados en formato .zip, y dar clic en descargar.



